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广东省建设科技与标准化协会 

科技成果评估流程 

一、资料申报： 

  （一）科技成果完成单位或个人直接向广东省建设科技与标准化协会提出申请，填写

《科学技术成果评估申请表》并签订书面委托合同。 

  （二）申请人应提供下列基本材料： 

   1、科技成果评估申请表（一式两份加盖公章）； 

   2、研制工作总结及技术研究报告（此为评估材料核心部分，内容应详实具体）； 

   3、产品检测（检验）报告（与成果相关的第三方检测报告，反映成果质量、安全等

性能）； 

   4、工程验收材料（凡应用于工程上的成果应提供工程验收材料）； 

   5、用户使用意见（三个以上，工程项目需由业主出具并盖章）； 

   6、市场预测及社会经济效益分析报告（从立项到研究结束，所取得的一次性效益，

应出具效益证明，并加盖单位公章、财务专用章，附在“分析报告”后面。社会效益要

根据项目情况及客观条件，科学地测算。暂未取得经济效益和社会效益的，可不必出具

证明，但要有预测分析报告）； 

   7、科技查新检索报告（一年内有效，委托单位须是第一完成单位）； 

   8、相关技术标准（只需列出标准名称及编号，可复印相关内容，无需提供整本标准）； 

   9、成果参与单位的佐证材料（如合同、协议、委托书等） 

   10、涉及污染环境和劳动安全等问题的科技成果，需有资质的第三方机构出具相关

意见； 

   11、涉及专利权属问题的承诺及证明； 

   12、其它（营业执照、立项文件、图片、荣誉、论文、相关证明等）。 

   注：① 科技成果评估申请表单独装订，其余材料合订成一册（电子版合并成一个文

档，word 或 pdf 格式）； 

       ② 评估材料封面应写明项目名称、完成单位（所有参与单位都列出，不能只列

第一完成单位）、申请时间； 

       ③ 申请表、评估材料的项目名称必须与科技查新的项目名称一致； 

       ④ 评估材料的正文须在页脚连续编页码，目录须按上述（二）至（十二）项要
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求顺序排列，并列出对应正文的页码； 

      ⑤ 工程技术类评估项目申请单位原则上不超过两家； 

      ⑥ 在申请表内如实填写各参与单位具体完成的内容并出具相关证明。 

二、初 审： 

   广东省建设科技与标准化协会（以下简称为组织评估单位）接到科技成果评估申请

后，及时进行形式审查和技术性审查，并在 5 个工作日内批复审查意见： 

                                             → 通过的：安排评估时间 

                                            ↑ 

《科学技术成果评估申请表》及其技术资料 → 初审 → 

                                            ↓ 

→ 不通过的：说明理由、退回 

三、组织评估： 

   科技成果评估一般分为两种形式：会议评估与检测评估： 

A、会议评估： 

会务准备（由成果完成单位和组织评估单位实施） → 组织专家 → 召开评估会 → 

→ 成果完成单位作汇报 → 观看成果演示，必要时安排现场考察 → 专家质疑 → 

→ 专家评议 → 起草评估意见 → 专家签名 → 专家组组长宣布评估意见 → 

→ 制作科技成果评估证书 → 颁发证书 

B、检测评估： 

组织评估单位向检测机构和成果完成单位下达《委托书》 → 

→ 成果完成单位将成果实物和相关技术资料送指定的检测机构 → 检测 → 

→ 检测机构出具检测报告或评价意见 → 检测报告或评价意见送组织评估单位 → 

→会务准备（由成果完成单位和组织评估单位实施） → 组织专家 → 召开评估会→ 

→ 成果完成单位作汇报 → 观看成果演示，必要时安排现场考察 → 专家质疑 → 

→ 专家评议 → 起草评估意见 → 专家签名 → 专家组组长宣布评估意见 → 



3 
 

→ 制作科技成果评估证书 → 颁发证书 

四、资料归档与备案： 

   组织评估单位按档案管理部门的要求，及时将成果评估的有关文件、资料整理归档。 

  


